
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

REITORIA
FACULDADE DE ECONOMIA ADMINISTRAÇÃO ATUÁRIA E CONTABILIDADE

PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM ADMINISTRAÇÃO E CONTROLADORIA

PORTARIA Nº 12, DE DIA 22 DE OUTUBRO DE 2021

                                                                                           A Professora Mônica Cavalcanti Sá de Abreu,
Coordenadora do Programa de Pós-Graduação em Administração e Controladoria (PPAC) da Faculdade de
Economia, Administração, Atuária e Contabilidade (FEAAC) desta Universidade Federal do Cearã (UFC),
no uso de suas atribuições legais, conferidas pela Portaria nº 2.068 de 21.07.2021, publicada no Diário Oficial
da União em 22.07.2021 do Vice-Reitor desta Universidade Federal do Ceará/UFC.

                                                                                           RESOLVE:

Art. 1º Regulamentar o Estágio Docente, para os discentes do Programa de Pós-Graduação em Administração
e Controladoria (PPAC), da Faculdade de Economia, Administração, Atuária e Contabilidade/FEAAC desta
Universidade Federal do Ceará/UFC, em conformidade com a RESOLUÇÃO No 17/CEPE, DE 4 DE
DEZEMBRO DE 2015, que aprova as Normas Gerais dos Programas de Pós-Graduação Stricto Sensu da
Universidade Federal do Ceará.

Art. 2º A permanência do aluno em curso de doutorado ou mestrado deve obedecer aos requisitos de
aprovação no componente curricular denominado estágio de docência.

§ Estágio Docente é um componente curricular para alunos de Pós-Graduação stricto sensu que se
apresentam como disciplinas “Estágio Docente I e Estágio Docente II”, sendo definidas com a participação
de aluno de Pós-Graduação em atividades de ensino nos cursos de graduação em Instituições de Ensino
Superior.

Art. 3º Estágio Docente I e Estágio Docente II são disciplinas obrigatórias para todos os Doutorandos do
Programa de Pós-Graduação em Administração e Controladoria (PPAC).

Art. 4º Estágio Docente I é uma disciplina obrigatória para todos os Mestrandos do Programa de Pós-
Graduação em Administração e Controladoria (PPAC).

Art. 5 º O princípio da finalidade das disciplinas de Estágio Docente I e Estágio Docente II ficará revestido
como:
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I — Formação destinada à docência, através de integração entre discentes e docentes da UFC e da
participação no planejamento, implementação e avaliação de práticas de ensino;

ll — A integração da Pós-Graduação com o ensino na Graduação.

Art. 6o A(s) disciplina(s) de Estágio Docente deve(m) ser cursada(s) sem prejuízo do tempo de titulação do
Discente.

Art. 7º A carga horária da disciplina de Estágio Docente I é de 64 (sessenta e quatro) horas aula,
correspondente a 4 (quatro) créditos, e deve ser cursada em 1 (um) semestre para Mestrandos e Doutorandos.

Art. 8º A carga horária da disciplina de Estágio Docente II é de 64 (sessenta e quatro) horas aula,
correspondente a 4 (quatro) créditos, e deve ser realizada em 1 (um) semestre para Doutorandos.

Art. 9º As disciplinas de Estágio Docente I e Estágio Docente II não substituem as disciplinas obrigatórias e
eletivas da estrutura curricular do PPAC.

Art. 10º É vetada aos alunos dos cursos de Doutorado ou Mestrado a solicitação de aproveitamento das
disciplinas de Estágio Docente I e/ou Estágio Docente II.

Art. 11º o aluno do curso de Doutorado poderá cursar as disciplinas Estágio Docente I e Estágio Docente II
no mesmo semestre letivo, em disciplinas distintas junto à graduação, desde de que seja autorizado pelo
Professor Orientador, conforme assinatura do ANEXO I – Plano de Trabalho.

Art. 12º As disciplinas de Estágio Docente I e II devem ser cursadas, preferencialmente, quando os discentes
tiverem concluído as disciplinas obrigatórias e eletivas da estrutura curricular do PPAC.

Art. 13º O discente pode cumprir a(s) disciplina (s) de Estágio Docente I ou Estágio Docente II em qualquer
Curso de Graduação da Universidade Federal do Ceará/UFC, dependendo da especificidade da área e dos
acordos estabelecidos com as unidades acadêmicas, com a anuência do Professor Orientador e aprovação do
Professor Supervisor do Estágio Docente do quadro da Instituição dos cursos de graduação da Universidade
Federal do Ceará/UFC.

Art. 14º - O Estágio Docente será cumprido em disciplinas de graduação, sob supervisão de docente
responsável pela disciplina. O estágio deverá seguir o plano semestral de Estágio Docente I ou Estágio
Docente II de acordo com o ANEXO I – Plano de Trabalho desta Portaria.

§ 1° Serão consideradas atividades de ensino:

I) ministrar aulas teóricas e/ou práticas sob supervisão de um docente;

II) participar em avaliação parcial de conteúdos programáticos, teóricos e práticos;

III) aplicar métodos ou técnicas pedagógicas tais como estudo dirigido e seminários.

Art. 15º Cabe ao Professor Orientador, a Coordenação e aos Docentes Responsáveis pelas disciplinas Estágio
Docente I e Estágio Docente II darem ciência ao ANEXO I - Plano de Trabalho.

Art. 16º No início do semestre, cabe a coordenação do PPAC encaminhar a Chefia dos Departamentos de
Graduação da UFC, a informação sobre os discentes, disciplinas e Professores Supervisores responsáveis
pelo desenvolvimento e acompanhamento do Estágio Docente.

Art. 17º O discente deve desenvolver atividades de ensino, observando aspectos de formação e conteúdo
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programático, e preservar sua função no Projeto Pedagógico do Curso de Graduação da UFC.

Art. 18º Para fins de acompanhamento da disciplina de Estágio Docente I ou Estágio Docente II, o discente
deverá encaminhar via SIGAA o ANEXO II - Plano Mensal de Trabalho, assinado pelo Professor Supervisor
do Estágio Docente, até o 10 (décimo) dia útil de cada mês até o término do semestre letivo.

Art. 19º O Professor Supervisor do Estágio Docente deve acompanhar, o desenvolvimento as atividades
previstas no plano de trabalho e realizar a avaliação dos discentes na disciplina de Estágio Docente I ou
Estágio Docente I.

Art. 20º A avaliação do discente na disciplina de Estágio Docente I ou Estágio Docente II ocorrerá através de
pesquisa de desempenho e inter-relação com os discentes da graduação, conforme definido no ANEXO III –
Avaliação Discente, desta Portaria.

Art. 21º Ao término do semestre, o discente deve encaminhar o ANEXO III - Avaliação Discente, assinado
pelo Professor Supervisor com ciência do Professor Orientador, à secretaria do PPAC para o posterior
lançamento da nota no SIGAA pelos Docentes Responsáveis pelas disciplinas de Estágio Docente I e Estágio
Docente II.

Art. 22º - Casos omissos nesta Portaria e critérios de entendimento serão resolvidos pela Coordenação, em
primeira instância, e pelo Colegiado do Programa de Pós-Graduação em Administração e Controladoria —
PPAC, em segunda instância.

Art. 23 º Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura e revoga a Portaria N° 05, de 20 de Junho de
2013.

Profª. Drª. Mônica Cavalcan� Sá de Abreu
Coordenadora do Programa de Pós-Graduação em

Administração e Controladoria

Documento assinado eletronicamente por MONICA CAVALCANTI SA DE ABREU, Coordenador de Pós-
Graduação, em 22/10/2021, às 15:44, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art.
6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A auten�cidade deste documento pode ser conferida no site h�ps://sei.ufc.br
/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o
código verificador 2432921 e o código CRC 458659D9.

Referência: Processo nº 23067.048444/2021-90 SEI nº 2432921
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARÁ - UFC 
Faculdade de Economia, Administração, Atuária e Contabilidade - FEAAC 
Programa de Pós-Graduação em Administração e Controladoria – PPAC 

 
 

ANEXO I - PLANO DE TRABALHO PARA ESTÁGIO DOCENTE 

 
 

Solicito a realização de Estágio Docente em disciplina do Curso de Graduação da Universidade Federal do 

Ceará/UFC conforme abaixo: 

 

Discente:____________________________________________________________________________ 

 

Curso de :                  Mestrado                    Doutorado                 Ano de Ingresso: ________________ 

 

Bolsista:                    Capes                         Demanda Social             FUNCAP                     Não Bolsista 

 

Estágio Docente:               I                            II  

 

Estágio na disciplina:____________________________________________________________ 

Curso de Graduação:______________________________________________________________________ 

Professor Supervisor do Estágio Docente:_____________________________________________________ 

Carga Horária da disciplina da graduação:____________________  Semestre letivo:___________________ 

 

Fortaleza (Ce), _____/_____/_____ 

 

Assinatura do discente:___________________________________________________________ 

 

Assinatura do Professor Supervisor do Estágio Docente: _________________________________________ 

 

De acordo  

Professor Orientador(a):___________________________________________________________________ 

Professor Responsável no SIGAA pela disciplina de Estágio 

Docente:________________________________ 



Coordenação do PPAC:____________________________________________________________________ 

 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARÁ - UFC 
Faculdade de Economia, Administração, Atuária e Contabilidade - FEAAC 
Programa de Pós-Graduação em Administração e Controladoria – PPAC 

 
ANEXO II  -PLANO SEMESTRAL DE ATIVIDADES 

1. INFORMAÇÕES GERAIS 

Discente (Estagiário Docente) Matrícula 

  

Código da Disciplina Créditos Carga Horária Semestre 

    

    

Professor Supervisor do Estágio Docente Titulação/Regime de Trabalho 

  

 

2. RESUMO DAS ATIVIDADES PREVISTAS NO ESTÁGIO 

Período/Semestre Resumo das Atividades Legenda Carga Horária 

 Acompanhamento das Aulas. (A)  

Auxílio no Planejamento e Preparação das Aulas. (P)  

Auxílio na Preparação e Correção de Exercícios e 

Aplicação de Avaliações em Sala de aula. 

 

(E) 

 

Substituição do Professor Responsável, quando 

designado, para a atividade prática da docência. 

 

(M) 

 

 

3. DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES: CONTEÚDO E PROGRAMAÇÃO DA 

DISCIPLINA COM A PARTICIPAÇÃO DO ESTÁGIÁRIO DOCENTE. 

Descrição do Conteúdo 

 da Disciplina 

Previsão 

Aulas h/a Período/Data Participação 

    

    

    

 

Fortaleza, _____/_____/_____ 

 

Assinatura do Discente:________________________________________________ 

 

Assinatura do ProfessorSupervisor do Estágio Docente(a):_______________________________ 
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ANEXO II - PLANO MENSALDE ATIVIDADES 

1. INFORMAÇÕES GERAIS 

Mestrando (Estagiário Docente) Bolsista Matrícula 

   

Código da Disciplina Créditos Carga Horária Semestre 

    

    

Professor Responsável Titulação/Regime de Trabalho 

  

 

2. RESUMO DAS ATIVIDADES PREVISTAS NO ESTÁGIO 

Período/Mês Resumo das Atividades Legenda Carga Horária 

 Acompanhamento das Aulas. (A)  

Auxílio no Planejamento e Preparação das Aulas. (P)  

Auxílio na Preparação e Correção de Exercícios e 

Aplicação de Avaliações em Sala de aula. 

 

(E) 

 

Substituição do Professor Responsável, quando 

designado, para a atividade prática da docência. 

 

(M) 

 

 

3. DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES: CONTEÚDO E PROGRAMAÇÃO DA 

DISCIPLINA COM A PARTICIPAÇÃO DO ESTÁGIÁRIO DOCENTE. 

Descrição do Conteúdo 

 da Disciplina 

Previsão 

Aulas h/a Período/Data Participação 

    

    

    

 

Fortaleza, _____/_____/_____ 

 

Assinatura do Discente:______________________________________________________ 

 

Assinatura do Professor Supervisor do Estágio Docente:_________________________________ 



UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARÁ 

FACULDADE DE ECONOMIA, ADMINISTRAÇÃO, ATUÁRIA E 

CONTABILIDADE 

PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM ADMINISTRAÇÃO 

ECONTROLADORIA 

 

ANEXO III - AVALIAÇÃO DO ESTÁGIO DOCENTE  
 

 

 

Por favor, avalie o mestrando(a)/doutorando(a) que realizou estágio docente junto 

a sua turma, quanto aos itens relacionados abaixo, onde o 1 significa nada satisfeito e o 

5 significa muito satisfeito. Assinale com um X na sua opção 

 

 

Questões 1 2 3 4 5 N.A.* 

Habilidade de relacionamento       

Conhecimento da matéria       

Clareza na exposição do conteúdo       

Valor das respostas e orientações       

Utilização de recursos pedagógicos       

(*) N.A.=Não se aplica 

 

Observação: 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 
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ANEXO III - AVALIAÇÃO DO ESTÁGIO DOCENTE  

 
Estagiário (a) docente: 

 

Aluno (a) do curso de:        MESTRADO  DOUTORADO 

 

Orientador (a) do (a) Aluno (a): 

DISCIPLINA: 

Número de horas da disciplina: 

Número de horas cumpridas pelo (a) estagiário (a) docente: 

Quantidade de Alunos matriculados na Disciplina 

 

Professor Supervisor do Estágio Docente: 

Professor Orientador: 

 

AVALIAÇÃO  

 

Avaliação do estagiário pelos alunos da disciplina (nota de 1-5): 

 

NOTA final do estagiário (a) docente para CONSOLIDAÇÃO NO SIGAA (1-10): 

 

 

Fortaleza,      /  / 

 

 

Assinaturas: 

 

Professor Supervisor do Estágio Docente:  ________________________ 

 

 

DE ACORDO do Professor Orientador(a):_________________________________ 

 

 

DE ACORDO do Professor Responsável no SIGAA pela Disciplina de Estágio 

Docente: ______________________________________________________________ 

 

 


